Manual para personas autoras

Revista Innovacion Universitaria UIA

En este manual encontrara informacion basica para comprender mejor y llevar
a cabo el proceso de postulacién de manuscritos académicos/cientificos.
También presenta las instrucciones para registrarse como persona autoray
cargar los manuscritos (envios) en nuestra pagina web.

I. Tipologia de textos

La revista Innovacion Universitaria (RIU) permite la postulacion de una variedad de textos, entre
ellos los articulos originales (articulos cientificos y articulos de revision), ensayos cientificos o
articulos reflexivos, resenas, reportes de casos clinicos, sistematizaciones de experiencias y
ensayos o articulos de opinidn, siempre y cuando estos se ajusten a la estructura IMRyD
(Introduccion, Metodologia, Resultados y Discusion). Innovacion Universitaria cuenta con tres
secciones: (1) Editorial, (2) Articulos (3) Intercambio, y en cada una de ellas se publica cierto tipo de
manuscritos.

Es importante aclarar que todos los manuscritos seran sometidos a un proceso de revision por
pares; Unicamente los que se publican en la seccidn “Editorial” no seran revisados mediante este
sistema de evaluacion, no obstante, si se someteran a una revision preliminar a cargo del consejo
editorial para determinar su idoneidad. A continuacidn, se describe con un poco mas de detalle la
tipologia textual de Innovacion Universitaria.

Los articulos o ensayos de opinién, se entienden como composiciones breves escritas en prosa,
en las que se expone la interpretacion personal sobre un tema y sirve para exponer ideas de forma
sistematica y critica. Es un texto que exige el desarrollo de competencias previas, asi como de
investigacion previa. También involucra el cotejo, la valoracion de fuentes y se espera que
contenga un elemento innovador, un aporte.

En RIU se entiende por articulo original como aquellos trabajos que son producto de una
investigacion cientifica ya culminada, que no haya sido publicada anteriormente y que se dirija a
una audiencia especializada. El articulo de revisién se entiende como un estudio minucioso,
selectivo y critico que integra y recopila la informacion mas relevante sobre un tema especifico
desde una perspectiva unificadora. Su fin Ultimo es examinar la bibliografia publicada y situarla
en una perspectiva determinada.

Por otro lado, los ensayos cientificos o articulos reflexivos suponen un documento que presenta
los resultados de una investigacion ya finalizada, pero desde una perspectiva analitica,



interpretativa o critica de la persona autora, sobre un tema especifico y mediante el uso de
fuentes originales.

Se entiende por resena como aquellos escritos en los que se realiza un analisis critico corto sobre
un libro, capitulo o articulo de interés para la comunidad académica. Esta debe contener los
siguientes elementos: datos de identificacion de la obra o ficha técnica, presentacion de la obra
resenada, sintesis comentada de la obra, reflexiéon critica y conclusion.

El reporte de un caso clinico es una publicacién biomédica breve y precisa que describe la
experiencia clinica de un caso anecddtico o inesperado. Esta organizado de manera ordenada y
sistematica, y resalta la importancia de su comunicaciéon. Debe contemplar otros aspectos, como el
tratamiento que se le da a las imagenes que acompafan el texto. Por ejemplo, las imagenes clinicas
gue contengan rostros pueden incluirse solo si aportan informacion clinica relevante. Es fundamental
respetar el anonimato de los pacientes y ajustarse a los principios éticos establecidos para los casos
clinicos (por ej. omitir nombres de pacientes e instituciones de salud de donde se toma la informacion,
numeros o cédigos del historial clinico, y contar con la autorizacion previa del paciente o de sus
familiares).

Seccién Descripcion

Incluye una produccion intelectual exclusiva de |la persona editora

de RIU y en ocasiones también podra estar a cargo de una

persona editora invitada (o por encargo del Consejo Editorial o
o , para ediciones especiales, por ejemplo). También se considera

Editorial (no arbitrada) . .

toda produccion intelectual en la que se planteen opiniones,

valoraciones o se expresen posiciones sobre temas relacionados

con el quehacer cientifico o académico, o bien, sobre temas de la

realidad nacional e internacional.

Toda produccioén intelectual que se postule en esta seccidon debe
ser el resultado de una investigacion basada en el método
cientifico. Esto incluye articulos originales (cientificos o de
investigacion), articulos de revision, ensayos cientificos, resefias de
libros y reportes de casos clinicos (casos reales que puedan

Articulos originales
(arbitrada)

tomarse como casos de estudio o referencias de buenas
practicas).

Toda produccion intelectual que presente un enfoque
metodoldgico para dar sentido y estructura a experiencias vividas
i _ mediante la recopilacion de datos, la reflexion y la elaboracion de
Intercambio (arbitrada) . . . I )
lecciones aprendidas, con el fin de generar un conocimiento mas
profundo y aplicable a situaciones similares. En esta seccion se

incluyen las sistematizaciones de experiencias.

La sistematizacién de experiencias es un documento que recoge una interpretacion critica de
una o varias experiencias mediante la aplicacion de un enfoque metodoldgico, esto permite su



ordenamiento y reconstruccion, dando como resultado una descripcion de la logica del proceso,
de los factores que han intervenido en ella, de como estas experiencias se relacionan entre siy las
razones que justifican haberlo hecho de ese modo. Es decir, la sistematizacion de experiencias lo
gue busca es comprender, extraer ensenanzasy comunicar de manera critica lo aprendido a
partir de vivencias relacionadas.

II. Formato de presentacion de los manuscritos

Requisitos minimos para TODOS los manuscritos

Todos los trabajos, sin importar su tipologia textual, deben de ser originales e inéditos. No deben contener plagio,
autoplagio o fragmentacién; tampoco deben haber sido publicados o remitidos previamente a otro medio para su
publicacion en forma impresa o electrénica, ni se encuentran bajo consideracidn para publicacién en cualquier

otro medio.

- Fuentes: Calibri o Arial

- Tamano 12 pts.

- Interlineado 1,5 pts.

- Margenes superior e inferior 2,5 cm.

- Margenes izquierdo y derecho 2,5 cm.

Seccidn - Editorial

En esta seccidon se incluye la presentacion del fasciculo y sus contenidos, a cargo de la persona
editora de la revista (o la persona editora invitada). Ademas, se incluyen los ensayos o articulos de
opinidn, los cuales deben entregarse como un documento en formato Word (no debe contener
tablas, imagenes u otros elementos graficos) y se recomienda seguir la estructura IMRyD (incluir
la idea principal y argumentos). Por la naturaleza de las editoriales, los textos correspondientes a
esta seccion no seran sometidos al proceso de arbitraje.

Secciodn - Articulos originales

Esta seccién abarca diversos tipos de texto, como articulos cientificos, articulos de revision,
ensayos cientificos, resefnas de libros y reportes de casos clinicos. Todos los manuscritos enviados
a esta seccidon seran sometidos a un proceso de revisidon por pares.

Los manuscritos deben presentarse en un formato editable, de preferencia como un documento
de Word y en dos partes. Un documento que contenga Unicamente el texto del articulo completo
y otro documento con los datos personales de la(s) persona(s) autora(s) a saber: nombre completo,
grado académico, filiacion, pais, correo electréonico personal o institucional, cédigo ORCID (en
caso de tenerlo) y un numero de teléfono de contacto. Los manuscritos postulados en esta
seccion deben cumplir con las siguientes caracteristicas generales de formato:

e Utilizar la estructura IMRyD (obligatorio).

e El archivo debe enviarse en formato OpenOffice, Microsoft Word o compatible.

e |a extensidon maxima debe ser de 8000-10000 palabras, incluyendo tablas, figuras, referencias
Yy anexos (en caso de que sea necesario).



e Debe estar escrito con fuente Calibri o Arial, con tamano de 12 pts. Todos los margenes

(superior, inferior, derecho e izquierdo) deben ser de 2.5 cm y el espaciado de 1.5 pts.

Titulo en espanol y en inglés (centrado y en negrita).

El resumen debe tener un maximo de 250 palabras escritas en un solo parrafo y 5 palabras
clave en espafol e inglés (se recomienda el uso de tesauros, como el de UNESCO, por
ejemplo). El resumen debe indicar el objetivo de la investigacion, los principales aspectos
teodricos y metodologicos, asi como los resultados y conclusiones mas relevantes.

e La primera version del envio se debe omitir los datos personales de la persona autora o
cualquier otra informacion que aparecen en el texto y en los metadatos del archivo que
pueda comprometer su anonimato. Se debe adjuntar una hoja de presentacion en que se
indigue el nombre de las personas autoras, su filiacidon institucional y correo electrénico.

e Adjuntar al documento original, un archivo PDF de la declaracion de originalidad y cesion de
derechos firmada por todas las personas autoras.

e Una vez aprobada la publicacion del articulo, la version final debe incluir el nombre completo
de la persona autora, correo electrénico y afiliacion institucional con el nombre completo (p.
ej. Universidad Internacional de las Américas, en vez de U.LA. (Ver plantilla para la
presentacion de articulos, disponible para descarga en la pagina web de la revista, también
puede enviar un correo y solicitarla en revistainnovacionu@uia.ac.cr).

A manera de ejemplo, se presenta una imagen con los elementos que debe incluir en los
articulos originales y de revision.

Revista Innovacion Universitaria

CsTruciura sugerida para ariculos originales y de revision

Titulo en espariol
Titulo en inglés

Resumen:

Palabras clave: (separadas por una coma)

Abstract

Keywords: (separadas por una coma)

INTRODUCCION

METODO

RESULTADOS

DISCUSIGN

CONCLUSIONES

REFERENCIAS BIELIOGRAFICAS



mailto:revistainnovacionu@uia.ac.cr

Los ensayos cientificos o articulos reflexivos deben incluir una argumentacion y una
declaracion de intereses. En el caso de las resefas, se recomienda que estas incluyan los
siguientes elementos: datos de identificacion de la obra o ficha técnica, presentacion de la obra
resefada, sintesis comentada de la obra y una reflexion critica.

Los elementos que se deben incluir para la presentacion de reportes de caso clinico son la
presentacion del caso y los aspectos éticos (e incluir el consentimiento informado, por ejemplo).

Seccion - Intercambio

En esta seccidon se incluyen se incluyen las sistematizaciones de experiencias. Los trabajos que se
postulen en esta seccidon también seran sometidos a un proceso de arbitraje y deben apegarse a
la estructura IMRyD (Introduccién, Metodologia/Método, Resultados y Discusién). Los textos
deben entregarse en un documento con formato editable, preferiblemente como un documento
de Word con sélo con el contenido del articulo. En un documento aparte, debe incluir el nombre
completo de las personas autoras, su filiacion, pais, correo electrénico personal o institucional y
algun numero de teléfono de contacto. Asimismo, deben cumplir con las caracteristicas generales
de formato descritas en la seccidn anterior.

Para las sistematizaciones de experiencias se recomienda que, ademas de lo que exige la
estructura IMRyD, se incluya una descripcion del contexto, el objetivo de la sistematizacion, el
objeto-experiencia a sistematizar, los ejes de la sistematizacion, el analisis de la experiencia y los
aprendizajes.

RIU publicara en la seccion “Intercambio” las sistematizaciones de experiencias, siempre y cuando
estas se adhieran a las areas tematicas de la revista y a la estructura IMRyD. Es fundamental que
los manuscritos postulados a esta seccion incluyan los elementos requeridos, segun el tipo de
texto.

ilmportante!

En la pagina web de RIU, en la pestana de Envios podra encontrar una plantilla para la
presentacion de articulos en la que se muestra como deben presentarse los manuscritos en su
version final (posterior a la revision por pares). Recuerde que para postular su manuscrito primero
debe enviar su manuscrito en dos partes: primero un documento gque incluye Unicamente el texto
del articulo y otro documento con sus datos personales, afiliacion e informacion de contacto.

III. Estilos de referenciacion y citacion

El estilo de referenciacion y citacion debe ajustarse a las normas establecidas en el Manual de APA
7 y esto aplica para todos los manuscritos. A continuacion, se presentan algunos ejemplos
tomados de este manual a manera de ilustracion. Para una explicacion mas detallada, por favor
consulte el Manual de APA 7° edicién.

Citas textuales y parafraseadas


https://revistas.uia.ac.cr/index.php/innovacionu/about/submissions
https://normas-apa.org/wp-content/uploads/Guia-Normas-APA-7ma-edicion.pdf

Citas textuales de hasta 40 palabras van inmersas en el texto, entre comillas y sin cursiva.
e Ejemplo de cita corta con narrativa

ult[il:ES TEL DLANOIT 310 ArNel ATl LAl Ul Ldi s cldl. CAascilus UGB SURITCIIUGITL s il

ullamcorper.

Interpretando estos resultadgiere que la “aptitud para la cultura a la
capacidad de un ser humano para reformar las pulsiones egoistas bajo la influencia del erotismo,
podemos enuneiar que consta de dos partes, una mnata v la otra adquinda en el curzo de la vida™

@D{ lo tanto, es muy variable la proporeion de ambas entre i
Quisque eget sodales eros, non volutpat ex. Morbi nibh dolor, molestie ac ultrices vel,

Tilnm it 25t namamt dinme Tinman cmis Tame ared Dhaealle tincidit sallicitndin erne i nllsmearner

e Ejemplo de cita corta entre paréntesis

Quizque eget zodales eros, non ex. Morbi nibh dolor, melestie ac ultrices vel, blandit =it
amet diam. Donec quis lacus erat. Phazellus eros in ullamcorper también existen concluziones
donde se afirma que la "aptitud para 1a cultura a 1a capacidad de un ser humano para reformar las
pulsiones egoistas bajo la influencia del erctismo, podemos enunciar que consta de dos partes,
una innata ¥ 1a otra adquirida en el curso de la 'cid

Duis accumsan lobortis gquam quis elementum. Duis sed est porta, Tnctus ligula sed,

auctor purus. Cras vel nune libero. Sed ultricies ligula lorem. Etiam fintbus ante id conzequat

Las citas textuales con mas de 40 palabras se escriben aparte del texto, con sangria, sin comillas,
sin cursiva, con mismo tipo y tamano de fuente y con interlineado doble. Al final de la cita se
coloca el punto antes de los datos.

e Ejemplo de cita en bloque con paréntesis



VOLUIPEL eX. MOl 101 AoloT, MOLeste aC ULITHCEs Vel DIanGil 10 dlic Gl Laicl Yuls lacus
erat. Phasellus tincidunt sollicitudin eros in ullamcorper. Vestibulum eros aren, convallis a
gravida id, placerat eget massa.

Otros autores han afirmado lo signiente:
Habria que apuntar alzo como critica a su destlusion. En sentido estricto no esta
Justificada. pues consiste en la destruceion de una 1lusion. Las tlusiones se nos

1% recomiendan porque ahorran sentimientos de displacer v, en lugar de estos, nos permiten
gozar de satisfacciones. Entonces, tenemos que aceptar sin queja que alguna vez choquen
con un fragmento de la realidad y se hagan pedazos.

1,27 cm Dos cosas en esta guerra han provocado nuestra desilusion: 1a infima eticidad
demostrada hacia el exterior por los Estados que hacia el mterior se habian presentado
como los guardianes de las normas éticas, v la brutalidad en la conducta de individuos a
quienes, por su condicion de participes en la mas elevada coltura humana, no se los habda
creido capaces de algo semejante. (Freud, 1915, pp 30-31)

Jestibulum id nulla eget quam tempor tincidunt vel quis nisl. In ut nist tempor, mollis

mauris non, vehicula leo. Nam pulvinar dictom sagithis. Morbi sed est odio. Pellentesque suscipit

e Ejemplo de cita en bloque con narrativa

e JVAA UL LALL Abihhiia y adbi st bk S bhah At kg s o - e swcaice YUlD Lduis Cidl.

Phasellus tincidunt sollicitudin eros in ullamcorper. Vestibulum eros arco, convallis a gravida 1d,

£a. Freud (1915) ok

Habria que apuntar alzo como critica a su desilusion. En sentido estricto no esta

placerat eget ma

md lo siguiente:

justificada, pues consiste en la destruceion de una 1luzion. Las ilusiones se nos
recomiendan porque ahorran sentimientos de displacer v, en lugar de estos, nos permiten
gozar de satisfacciones. Entonces, tenemos que aceptar sin queja que alguna vez choquen
con un fragmento de la realidad y se hagan pedazos.

Daos cosas en esta guerra han provocado nuestra desilusion: la infima eticidad
demostrada hacia el exterior por los Estados que hacia el interior se habian presentado
como los guardianes de las normas éticas, y la brutalidad en la conducta de individuos a
quienes, por su condicion de participes en la més elevada cultura humana, no se los habia
creido capaces de algo ssm:le.j

Jestibulum id nulla eget quam tempor tincidunt vel quis nisl. In ut nisi tempor, mollis

manris non, vehicula leo. Nam pulvinar dictum sagittis. Morbi sed est odio.

En las citas parafraseadas se utilizan las ideas de un autor, pero en palabras propias del escritor.
Al parafrasear de debe citar el trabajo original, sea utilizando el modelo de cita narrativa o de cita
entre parentésis.

e Ejemplo de cita parafraseada con sistema autor-data

El indice de muertes violentas durante el siglo XXI ha aumentado de manera exponencial (Ramirez, 1983).

Segun Taleb (2016) el crac bancario del 2018 fue por cuenta de una acumulacién de riesgos ocultos y asimétricos y

gue los banqueros estaban empefados en busqueda de rentas (pp. 30-31).


https://normas-apa.org/citas/#narrativas-parentesis
https://normas-apa.org/citas/#narrativas-parentesis
https://normas-apa.org/citas/#narrativas-parentesis

Referencias

Toda fuente citada en el documento debe aparecer en la lista de referencias y cada entrada en la
lista de referencia debe haber sido citada en el texto. Hay algunos tipos de trabajos que no deben
ser incluidos en la lista de referencias, como por ejemplo: menciones generales de paginas web
completas, publicaciones periddicas completas, comunicaciones personales como correos
electrénicos, llamadas telefénicas o mensajes de texto (se citan solo en el textoy no en las
referencias), las frases o mensajes de eventuales entrevistados en la investigacion pueden ser
presentadas y discutidas en el texto, la fuente de una dedicatoria (por lo general no aparece en la
lista de referencias a menos que el trabajo sea un libro o revista académica).

Cada entrada en una lista de referencia debe incluir los cuatro elementos basicos de una
referencia: el autor, fecha de publicacion, titulo del trabajo y fuente para recuperacion.

e Ejemplo de referencia con mas de un autor (hasta 20 autores)

Feferencias

Guzman Ramirez, A Orgullose Martinez, A Nieto, A, Vera, A Sojo, A, Uthoff. A Rios, A,
Iglesias, A, Lopez Montafio, C., Forero Torres, D, Cuellar, E., Vazguez, H., Ocampo, I,
Echavarria Soto, I, Villar, L., Vera, N, Casali, P, Montenegro, 8., Clavijo Vergara, @
Famé, 3. (2019). Reforma Pensional en Colombia Bl debate pendients. Bogota,

Colombia: Banco de la Republica

e Ejemplo de referencia con mas de un autor (mas de 20 autores)

Eeferencias

Villa Gracia, A Meo, A Camacho Lopez, A Mignez Santacruz, A Homo Lopez, A Marcos
Rafael, C_ Daza Orozco, O, Fosain, D, Mercado Mercado, E Alvarez Gandolfi, F__
Paula Alejandra, F., Del Vigo, G, Elena, G., Muficz, 1., Banega Peyrot, I, Urbano, K|
Diego. 1., Guerra, M., Cobos Cobos, erda.ﬂ Martinez, V. (2018). Narrativas

visugles. Colombia: Fundacion Universitania San Mateo
e Ejemplo de referencia de un libro

Herrera Caceres, C. y Rosillo Pefia, M. (2019). Confort y eficiencia energética en el disefio de edificaciones.

Universidad del Valle.
e Ejemplo de referencia de una revista

Castaneda Naranjo, L. A.y Palacios Neri, J. (2015). Nanotecnologia: fuente de nuevos paradigmas. Mundo Nano.
Revista Interdisciplinaria en Nanociencias y Nanotecnologia, 7(12), 45-49.

https://doi.org/10.22201/ceiich.24485691e.2014.12.49710


https://doi.org/10.22201/ceiich.24485691e.2014.12.49710

e Ejemplo de referencia de un articulo en periédico

Carrefo, L. (9 de febrero de 2020). La disputa gremial por los aranceles a las prendas de vestir. El Espectador.
https:/mwww.elespectador.com/economia/la-disputa-gremial-por-los-aranceles-las-prendas-de-vestir-articulo-
903768

e Ejemplo de referencia de tesis o disertaciones

Martinez Ribdn, J. G. T. (2011) Propuesta de metodologia para la implementacion de la filosofia Lean (construccion
esbelta) en proyectos de construccion [Tesis de Maestria, Universidad Nacional de Colombial.

http:/bdigital.unal.edu.co/10578/
e Ejemplo de referencia de pagina web

Riera, M. (20 de enero de 2020). Re: Cancelar hipoteca o invertir [Comentario en foro en lineal.

https://www.helpmycash.com/preguntas/30255/cancelar-hipoteca-o-invertir/

e Ejemplo de referencia de leyes y documentos legales

Ley 1060 de 2006. Por la cual se modifican las normas que regulan la impugnacion de la paternidad y la

maternidad. 26 de julio de 2006. D.O. No. 46341.
e Ejemplo de referencia de entrada en un diccionario

Real Academia Espafola. (s.f.). Cultura. En Diccionario de la lengua espanola. Recuperado el 10 de febrero de 2019,

de https://dle.rae.es/cultura?m=form

IV. Uso de lenguaje inclusivo

En Innovacion Universitaria se permite la recepcion de manuscritos en los que las personas autoras
hayan optado por el uso de lenguaje inclusivo en sus trabajos, siempre y cuando este sea consistente
en toda la extension del manuscrito. Es decir, las personas autoras que opten por el uso del lenguaje
inclusivo en sus trabajos deben asegurarse utilizarlo de manera consistente en todo el manuscrito y
no Unicamente en algunas secciones, parrafos u oraciones. La revista no restringira de ninguna
manera el uso de lenguaje inclusivo, tampoco se adopta una postura impositiva sobre su uso, eso
guedara exclusivamente a criterio de las personas autoras.

V. Proceso de evaluacion

El proceso de evaluacion al que se someten todos los manuscritos enviados a la revista Innovacion
Universitaria consta de tres etapas. Primero hay una etapa de revision interna, otra de revision externa
y por ultimo la toma de una decision editorial final. A continuacion, se describen cada una de estas
etapas.



1° Etapa - Revision interna

El consejo editorial, por medio de la persona editora jefe y editora académica adecuada, revisara el
cumplimiento de los aspectos formales establecidos en las normas de publicacion para las personas
autorasy la pertinencia de la tematica con el ambito de publicacion de la revista. Si el manuscrito no
cumple formalmente con las normas minimas de publicacién, este podra ser devuelto a las personas
autorasy sera considerado solamente cuando se hayan realizado los cambios solicitados, los cuales
seran comunicados a las personas autoras mediante correo electronico. Lo mismo aplica para los
Manuscritos enviados a las secciones arbitradas (“Articulos originales” e “Intercambio”), solo se remitira
al proceso de revision externa por pares ciegos (double-blind peer review) cuando se hayan realizado
los cambios solicitados en la primera etapa de revision.

El consejo editorial también podra devolver un manuscrito en caso de no ajustarse a la tematica o
ambito de publicacion de la revista, esta decision también serda comunicada por correo electronico.

Una vez cumplidos los aspectos formales y previo visto bueno, el Comité Editorial revisara el
documento y lo remitird a las personas evaluadoras externas, en el caso de un manuscrito postulado
para las secciones Articulos Originales e Intercambio. En el caso de los manuscritos postulados en la
seccion Editorial, es decir, si se trata de un articulo o ensayo de opinion, se continuara con la toma de
una decision editorial (3° Etapa).

2° Etapa - Revision externa (por pares ciegos)

Una vez que el manuscrito es aprobado por el Consejo Editorial y cumple con los requisitos
anteriormente descritos, sera asignado a personas especialistas en el tema que se encargaran de
realizar observaciones y enviar un informe con su criterio (arbitraje/revision por pares externos).

La revista utilizara el sistema de arbitraje o evaluacion por pares a doble ciego. Con este sistema se
garantiza el anonimato de las personas revisoras externas y de las personas autoras, a fin de evitar
sesgos personales, ideoldgicos, de género o de cualquier otra indole en el proceso de evaluaciony
publicacion cientifica. Para dicho proceso, la revista cuenta con un directorio de pares expertos, tanto
nacionales como internacionales, acordes con las tematicas de la revista.

Asimismo, la eleccién de las personas revisoras externas para cada articulo sera realizada por el
consejo editorial y segun el contenido de cada manuscrito. Los articulos seran remitidos a dos
personas revisoras externas. En caso de no llegar a un consenso de criterios, el consejo editorial podra
someter el manuscrito a una tercera revision con otra persona revisora externa.

Cada persona revisora contara con un plazo de 7- 8 dias naturales para aprobar o rechazar la solicitud
de revision. Una vez aceptada la designacion del consejo editorial y aceptadas las condiciones de
confidencialidad del proceso, tendra un plazo de tres a cuatro semanas para revisar el manuscrito y
enviar su evaluacion con las recomendaciones pertinentes.

El resultado de la evaluacion externa serd enviado a la persona editora via correo electrénico o
mediante la plataforma OJS.

3° Etapa - Decision editorial

En esta etapa se reciben las evaluaciones de los pares externos. El consejo editorial discute los
resultados de la evaluacion y decide si el manuscrito sera aceptado, rechazado o si tienen una
propuesta de modificacion. Luego comunica a las personas autoras la decision tomada.

En el caso de los articulos aceptados, se le asignara la fecha de aceptacion (esta sera comunicada a las
personas autoras via correo electronico) y sera incluida en la version final del manuscrito, la que sera



publicada en la revista.

La persona autora contara con 7- 8 dias naturales para reenviar su manuscrito con las modificaciones
y/o recomendaciones sugeridas por las personas revisoras, de no ser asi, esta accién se interpretara
como una decision de revocacion de su postulacion a la revista. Si el texto es rechazado, la persona
autora recibira un correo electronico indicando las razones de su rechazo.

VI. Instrucciones para registrarse en la pagina web

La gestion y publicacion de Innovacion Universitaria se realiza mediante la plataforma OJS, de modo
que, para postular sus manuscritos, es necesario que toda persona autora se registre en nuestra
pagina web. Para ello, sdlo debe escribir un correo electronico solicitando un usuario y contrasefa a la
siguiente direccion: revistainnovacionu@uia.ac.cr.

Una vez tenga asignado un usuario y contrasena, podra ingresar a su perfil y también podra cargar su
envio. En la siguiente seccion se detallan las instrucciones para este proceso.

VIIL Instrucciones para cargar los envios

Para cargar los envios es necesario que se registre previamente en nuestra pagina web. Una vez haya
completado su registro en la plataforma, ingrese a su cuenta y pulse “Nuevo envio”.

Envios

Mi lista Sin asignar 1 Envios activos 1 Archivado 33 O Ayuda

Mis envios asignados Q Buscar T Filtros Nuevo envio

No se encontraron envios.

e Antes de empezar

Luego de hacer clic en la opcion de “Nuevo envio”, se desplegara el modulo para el envio de articulos.
Aqui debe seleccionar el idioma del envio, el titulo y la seccion de la revista en la que desea postular su
manuscrito. También debe leer y asegurarse de cumplir con todos los items de |a lista de verificacion
antes de marcar la opcion correspondiente. Es importante que indique su rol como persona autoray
para ello debe marcar la opcion en la parte que dice “Enviar como”. También debe marcar la opcion
de “Consentimiento de privacidad” y finalmente pulsar la opcion “Iniciar un envio”, que aparece en la
parte inferior de su pantalla.


mailto:revistainnovacionu@uia.ac.cr

Hacer un envio

Antes de empezar
Gracias por su envio a INNOVACION UNIVERSITARIA. Se le pedird que
cargue archivos, identifique coautores y propercione infa rmacidn como el

titulo y &l resumen.

Lea nusstras directrices dé envio Si Aln nd o ha hecho. Cusndo relléns (oS
formularics, proporciene todos los detalles posibles para ayudar a

nuestros editores/as a evaluar su I'.rabajo.

Una vez iniciado, podré guardar el envio y recuperario més tarde, asi como
revishr y corregir cualquier informacidn antes de remitico.

Idioma del envio *
Seleccione el idioma principal del envio,

Inglés

Espariol

Titula *

Seccién *

Los articulos dében érnviarse & una de |as sectiones de |a revista,

Editorial
Articulos

Intercambio

Lista de verificacién del envio *

Como parte del proceso de envio, las personas autoras estin
Colighdas a comprabar que su EMAD CUMpa Todos |5 lemEentos que
se muestran a continuacidn. Todos los envios que no cumplan estas
directrices serdn devueltos. Revise 105 réquisitos descritos enlas

o Toade s rolormrcias ham sk v ificadan pars vt 30 won procia v comphetas

Tiwtas ias Laian w s s ok rorseaclas y st ustaian.

S0 By obnenicka e pars pubcar foda
Eusiuies ptro material promenten s oo

riton cie datos

g e
abe covis

El wovic 1 actenda o b bemditics v o dlance de b ievisla.

1 i s (el i il o et e T, MCronalt Weswd, IETT & WhardBeriedt

Fll eyl 1 acihiere 3 o recquitiion estiliicos y Bibilograficns de 13 revista

El e incupe un cocuments apante oor la Seclaradion de sutersiodady derechos de

LA PO DN O L35 DENIDNST 3uTHrat O L3 BArLDa LT precipal

Sampe QU L8 PISEYE, §8 DropOrchonan & DON o et recrones LRL pars 1

[ eferentn,

S PanurrH 18 @i para we thin aitrads de e

sriened o g

Si, i emvio cumgle todos eST0s requisitos.

Enviar como *

Seleccione el rol gue descrida mejor su contribucidn a este ermig.
Seleccione un rol editorial i desea editar ¥ publicar este erwio usted

miEmao,

) Editor/a de la revista

@ Autorfa

Consentimiento de privacidad *

O %i. consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de

acuerdo con la geclaracion de politicas.



El sistema proporciona 5 pasos para cargar adecuadamente los envios: (1) Detalles, (2) Subir archivos,
(3) Colaboradores/as, (4) Para los editores/as y (5) Revisidon. A continuacion, se describe cada uno de
ellos.

e El primer paso es ingresar los detalles del envio. Es decir, debe introducir el titulo, las palabras
clave y el resumen de su articulo/manuscrito. Aqui se le presentan dos opciones: (1) Guardar para
mas tarde y (2) Continuar.

(7)) Detalles 2 ) Subir archivas 3 Colaboradores/as o) Paralos editores/as 5 ) Revisidn

Detalles del envio ingis  Espaiiol
Broporcions los detslles siguientes para

ayudarnes s gestionar su envis &n Ausstre Titulo *

sistema.

@ fpemplo Insruccianes para personas autoras (]

Palabras clave

5 CIovE NOrMaiMEnte 50N EXprEsiones de Lnd & tres palabras que 5¢ usen
pard indicar los temas principales del envio

Resumen *

B I x % &

°D

Ui gusroad race 2 minutos | Guandor para mis carce [

e Elsegundo paso es subir los archivos. Aqui debe proporcionar todos los archivos necesarios
para completar su envio. Solamente haga clic en la opciéon “Anadir archivo” o “Subir fichero”.
Recuerde que, si postula su manuscrito en nuestra secciéon arbitrada, debe subir un archivo con
los datos personales y de contacto de las personas autoras/colaboradoras del trabajo y en otro
archivo aparte, Unicamente el texto del articulo. Esto para mantener el anonimato durante el
proceso de revision por pares (arbitraje externo).

87 | Luna Ejemplo Instrucciones para personas autoras

Hacer un envio: Subir archivos Guardar para més tarde

Erviando a la seccidn Articulos en Espaiol. Cambia

° Detalles

) ] ) f :
(2 \,l Subir archivos 3 | Colaboradores/as 4 | Paralos editores/as 5 | Revision
S

Subir archivos

Proporcions todos los archivos que nuestro

Archives Anadir archivo

equipo editorial necesite para evaluar su envio.

Adernas de |a obra principdl pusde Enviarnas . R el
Cargue todos los archivos que el equipo editorial necesitard para evaluar su

conjuntos de datos, declaraciones de conflictos i e -
enmio. Subir fichgrg

de interés u otros archivos adicionales s
considera que serdn de @yuda para NUEsTros

editoras/as,

Atras Ultimo guardado hace unos segundos ~ Guardar para més tarde m



e Posterior a ello, se desplegara el tercer paso y en este tendrd que agregar la informacion de las
personas autoras y colaboradoras del articulo. Debe completar los espacios que estan
marcados con asterisco. Tendra la opcidn de anadir personas colaboradoras, organizar el orden en
el que aparecen los nombres, editar los roles y asignar al contacto principal del articulo. Una vez
finalizados los cambios, haga clic en el botdn “Continuar”. Aqui también tiene la opcion “Guardar
para mas tarde”.

Hacer un envio: Colaboradores/as Guardar para mds tarde

Enviando a la seccidn Articulos en Espaiiol. Cambia

° Subir archivos —— @ Colaboradores/as 4 ) Para los editores/as s ) Revisién

° Detalles

Colaboradores/as

) Colaboradores/as Orden  Previsualizar ARadir colaborador/a
Afada los det:

s de todos las personas

colaberados €ste envic. Las personas que

afiada aqui recidiran un correo electrénico de Adriana Luna Autor/a Editar  Eliminar
confirmacion del envio, asi como una copia de

todas las decisiones editoriales regi stradas

relacionadas con este envio.

Siuna persona colaboradora no quiere ser
contactada por correo electrénico. ya sea porque
quiere permanecer andnima o perque no tiene
una cuenta de correo, no introduzea una

direccion de correo electrénico falsa. Puede

afiadir informacion sobre esta persona enun
mensaje para la persona editora en el Gitimo
paso del procese de envio.

Atras (ltimo guardado hace un minuto ~ Guardar para mas tarde

e El cuarto paso consiste en ingresar otros detalles o informacion para que las personas editoras
puedan gestionar su envio. Como la(s) disciplina(s) en la que se enmarca su manuscrito, el idioma,
las agencias que brindaron apoyo para el desarrollo de su trabajo y el tipo o naturaleza del
contenido principal del envio. También se le proporciona un espacio para que agregue
comentarios adicionales para el equipo editorial en la seccidén de “Comentarios para el editor”.
Una vez ingresada la informacion, puede hacer clic en “Continuar”.

Hacer un envio: Para los editores/as Guardar para mis tarde
Enviands 1 |8 seccidn Articulos &n Espafiol. Cambia

° Colaboradores/as

(&) Pacates editoresias 3 ) Revisién

° Detalles —— ° Subir archives

Para los editores/as
P o

Disciplina(s)

Comentarios para el editor/a
aAace e qu

B I x % &



e El quinto paso consiste en revisar y enviar. Aqui debe asegurarse de haber subido todos los
archivos e ingresado todos los detalles del envio, los datos de las personas autoras y corroborar
gue proporcionod la informacion necesaria. Cuando haya finalizado la revision, puede hacer clic en
el botéon “Enviar” que aparecera en la esquina inferior derecha de su pantalla.

Confirmacién Derechos de autor

Confirme |2 Siguiente an1es de hacer ¢l envio
Por favor, lea y comprenda los términos de derechos de autor para los enwics a

nteresadas an publicar. La revists 5o apega v respeta o

adoenlaley

¥ #l cédigo de Derechos de Autory

Atribucién: Se i ctorga ¢l crédits adecusde, proporciona un enlace

aa licencia @ indica 57 5¢ le realzaran cambios

No comercial: No se puede utiizar & material con fines comerciales

¥ lusratives.

Compartir Igual: 5| dec'de mezclar. transformar o construir a partir

del manesis cags, &1 mecenar uirls citands lag

SONTADUCIONES realizadas 3 DArtir Ot 1 licencia origingl de

an Universitaria

Sin restricciones adicionales: No ge pusden aplicar téeminas

#3003 & MASONS tecnoldgics:

personas de 'a comunidad de hac

cencia.

@OE0

BY NG ND

S, acepto |a declaracién de derechos de auteria.

Atrde Ultimo guardado hace 22 minutos | Guardar para mis tarde

Una vez finalizado el envio, este se asignara a una persona de nuestro equipo editorial para que lo
revise. Asegurese de que la informacion que ha introducido sea lo mas precisa posible.

En cuanto la persona editora encargada inicie la tarea de darle flujo a su manuscrito, recibira una
notificacion. También puede comprobarlo ingresando a la plataforma y revisando los envios
realizados.

Si tiene alguna consulta o presenta problemas para cargar su envio, no dude en escribirnos a
la siguiente direccion: revistainnovacionu@uia.ac.cr. También puede comunicarse con el
contacto principal o de soporte de nuestra revista.



mailto:revistainnovacionu@uia.ac.cr
https://revistas.uia.ac.cr/index.php/innovacionuniversitaria/about/contact

